ASU pasto importavimas j VDU Outlook paskyra
(Outlook aplinka LT kalba)
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Kai kompiuteryje jdiegta Outlook taikomoji programa, galite jg naudoti el. laiSkams, kontaktams ir kalendoriaus elementams perkelti iS vienos
Outlook el. pasto paskyros j kitg. Turinj eksportuojate sukurdami .PST failg, kuris yra Outlook duomeny failas, apimantis jasy laisSkus ir kitus Outlook
elementus. Sis failas jrasomas jisy kompiuteryje. Toliau .PST failas importuojamas j VDU Outlook paskyra.

Kokie duomenys eksportuojami/importuojami:

e Kai Outlook eksportuoja el. laiskus, kontaktus ir kalendoriaus informacijg j .pst, padaroma informacijos kopija. Viskas lieka Outlook.
Programoje Outlook vis dar matote ir galite pasiekti savo el. laiSkus, kontaktus ir kalendoriy.
e Eksportuojant el. laiSkus, jtraukiami ir visi el. laisSky priedai.

e Outlook neeksportuoja metaduomeny, pvz., aplanko ypatybiy (rodiniy, teisiy ir automatinio archyvavimo parametry); laisky taisykliy ir
blokuojamy siuntéjy sarasy.



1. ASU Outlook turinio eksportavimas j .PST failg

Atlikus Sj veiksmg, ASU Outlook dézutés turinys bus iSsaugotas faile Jisy kompiuteryje. Jei gaunate el. laiskg j Outlook paskyrg po to, kai uzfiksuojate
Sig momentine kopijg, tie papildomi laiskai nebus kopijuojami j .pst failg, bet visada galite kartoti Siuos veiksmus, kad nukopijuotuméte visus failus.

Programoje Outlook rinkités Failas > Atidaryti ir eksportuoti > Importuoti/Eksportuoti
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Pazymekite Eksportuoti j failg ir Pirmyn

Pasirinkite veiksma, kurij reikia atlikti:

Eksportuoti j faila

Eksportuoti RS5 informacijos santraukas j OPML faila

Importuoti iCalendar {.ics) arba vCalendar faila [.ves)

Impaortuoti i kitos programos ar failo

Importuoti RSS informacijos santraukas iE OPML failo

Importuoti RS5 informacijos santraukas i$ populiariausiy informacijos santrauky saraso
Importuoti VCARD faila [vcf]

Aprazas
Eksportuokite Outlook informacija, skirta naudoti kitose programose, j faila.

Pazymeékite Outlook duomeny failas (.pst) ir Pirmyn

Kurti Sio tipo faila:

Kableliais atskirtos reikimés

. duomenu failas [.pst)

< Atgal || Firmyn =




Pazymekite savo Outlook paskyra ir opcijg Jtraukti poaplankius Pasirinkite Narsyti ir nurodykite kur jrasysite duomeny failg (.pst) bei
(uztikrinsite, kad bus nukopijuotas visas el. pastas), toliau - Pirmyn jveskite jo vardg kurj baty lengva jsiminti, pvz., outlook. Palikite jjungta
opcija Keisti pasikartojancius eksportuotais elementais — jei toks failas

jau yra, jis bus perrasytas nauju. Toliau Baigti

Outlook ducmeny failo eksportavimas
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Jei norite, galite failg apsaugoti slaptazodziu. Palikus slaptazodzio laukus tuscius failas bus jrasytas j kompiuterj be slaptazodzio. Toliau Gerai ir Outlook is karto
pradeda eksportuoti duomenis. Taip pat nepateikia pranesimo, kai baigia eksportuoti

Outlook duomenu failo kirimas

Pridéti pasirenkama slaptaZodi

SlaptaZodis: | | |

Patvirtinkite slaptaZod: | |

[ Iradyti §j slaptazodi j jasy slaptaZodziy sarasa

[ Gemi | attaukti |

Patikrinkite ar JUsy nurodytoje vietoje jrasytas .pst failas.



2. .PST failo turinio importavimas j VDU Outlook
Atlikus §j veiksmg .pst faile esantis el. pastas bus jkeltas j Jisy VDU Outlook déZute.

Programoje Outlook rinkités Failas > Atidaryti ir eksportuoti > Importuoti/Eksportuoti
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eksportuoti Atidaryti kalendoriy
E Atidanyti kalendaoriaus faila programaje
Atidaryti LOutlook” (ics, wes).
kalendoriy

Atidaryti ,Outlook”

duomeny failg
Atidanyti ,Outlook” duomeny faila (.pst).
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Pazymeékite Importuoti i$ kitos programos ar failo, toliau - Pirmyn

Pasirinkite veiksma, kurj reikia atlikti:

Eksportuoti j faila
Eksportuoti R55 informacijos santraukas j OFPML faila
Importuoti iCalendar [.ics) arba vCalendar faila [ves

yortuoti is kitos programaos ar failo
Importuoti RSS informacijos santraukas is OPML failo
Importuoti RSS informacijos santraukas i populiariausiy informacijos santrauky saraio
Importuoti VCARD faila [.wvcf]

Aprazas

Importuokite duomenis i kity programy ar faily, pvz,, .Qutlook” duomeny faily
[.P5T) ir tekstiniy faily.

Pazymeékite Outlook duomeny failas (.pst). Toliau - Pirmyn

Fasirinkite failo, i5 kurio importuosite, tipa:

Kableliais atskirtos reikimés
Cutlook duomeny failas (.pst)

<atgal [ pirmyn >




Pasirinkite Narsyti ir nurodykite duomeny failg (.pst). Palikite jjungta opcijg Pasikartojancius keisti importuotais —
jei toks turinys jau jkeltas j Outlook, jis bus perrasytas nauju. Toliau Pirmyn

Outlock duomeny faile importavimas

Importuotinas failas

I CATEMPLoutlook.pst I Mariyti...
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V., @ Pasikartojancius keisti importuotais
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Pazymeékite Importuoti elementus j tokj patj aplanka, esantj ir nurodykite savo Outlook paskyrg, toliau Baigti ir Outlook pradeda kopijuoti informacijg i$ .pst
failo. Turint labai daug duomenu, tai gali trukti valandas. Jei iSjungsite Outlook arba atsijungsite nuo interneto pries pasibaigiant importavimui, jis bus tesiamas
kitg karta, kai vél prisijungsite.

Pasirinkite aplanka, i§ kurio importuosite:

» & Outlook duemeny failas

[ itraukti poaplankius

O Importuoti elementus j dabartinj aplanka
@ Importuoti elementus | tokj patj aplanka, esantj:
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